SANKO Universitesi Senatosunun 27.11.2015 tarih ve 2015/07 no’lu karariyla onaylanmistir.

SANKO UNIVERSITESI
GUVENLIK VE ULASIM MUDURLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg
MADDE 1 - (1) Bu yénergenin amaci; SANKO Universitesi Giivenlik ve Ulasim Miidiirliigii
calisma esaslarim diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yénerge, SANKO Universitesi ve bagl birimlerinin koruma ve giivenliginin
saglanmast konusunda kontrolii saglamak, sabotaj, soygun, yangin ve muhtemel yikici faaliyetleri
onlemek amaciyla alinacak tedbirler ile trafik diizeninin temini amaciyla yapilacak kontrol ve ilgili
mercilerin vakit gecirilmeden uyarilmasi ¢alismalarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge 10.06.2004 tarihli 5188 sayili “Ozel Giivenlik Miidiirliigiine Dair
Kanun” ve 07.10.2004 tarih, 25606 sayili resmi gazetede yayimlanarak yiirlirliige girmis, kanunun
uygulanmasina iliskin yonetmelik ile 4857 sayili Is Kanunu Hiikiimleri ile 657 sayili Devlet
Memurlari Kanunu, 2007/3 sayili1 Tasarruf Genelgesi, 237 sayili Tasit Kanunu, 23053 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Karayollar1 Trafik Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;
a) Birimler: SANKO Universitesi yerleskelerinde yer alan Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Rektorliige
bagli boliimlerin laboratuvar ve binalar1 gibi akademik ile idari hizmet birimlerini,

b) Denetleme Amiri: Giivenlik ve Ulasgim Miidiirliigiinde olusturulan ekiplerin denetiminden
sorumlu giivenlik gérevlisini,

c¢) Grup Amiri: Vardiyada ¢alisan gilivenlik gérevlilerinin sorumlusunu,

¢) Koruma ve Giivenlik Sefi: SANKO Universitesi Giivenlik ve Ulasim Miidiirliigiine bagl
Sefi,

d) Miidiir/Miidiirliik: SANKO Universitesi Giivenlik ve Ulasim Miidiirii/Miidiirliigii,

e) Ozel Giivenlik Gorevlisi: SANKO Universitesi yerleskesinde gorev yapan kadrolu veya
hizmet satin alinan sirketin personeli olan 6zel giivenlik gorevlisini,

f) Rektdr: SANKO Universitesi Rektoriini,

g) Sofér: SANKO Universitesinde kadrolu ve hizmet alim sdzlesmesine istinaden istihdam
edilen veya belirli-belirsiz siireli hizmet s6zlesmesi ile ¢alisan, tiniversite araglarini kullanmakta olan
suriiciileri,

g) Trafik Gorevlisi: SANKO Universitesi yerleskesinde gorev yapmak iizere Giivenlik ve
Ulasgim Midiirligii emrine trafik denetimleri yapmak amaciyla tahsis edilen kadrolu veya hizmet
satin alian sirketin personeli olan 6zel giivenlik gorevlisini,

h) Universite: SANKO Universitesini,
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Calisma Sekli, Yonetim ve Sorumluluk

Calisma sekli ve isleyis

MADDE 5 - (1) SANKO Universitesi Giivenlik birimi giiniin 24 saatinde, Resmi tatil, Cumartesi
ve Pazar, gece ve gilindiiz dahil faal durumda calisan bir birimdir. Caligma sistemi gorevin
mabhiyetine gore yasalar ve ilgili mevzuattaki ¢aligma siireleri géz Oniine alinarak belirlenir.

Yonetim ve sorumluluklar
MADDE 6 — (1) Giivenlik hizmetlerinin en iist amiri Rektordiir. Ancak, Rektor bu yetkisini Rektor
Yardimcilarindan birine devredebilir.

(2) Genel Sekreter; giivenlik hizmetlerinin yiiriitiilmesinden Universite Rektoriine kars
dogrudan sorumludur. Genel Sekreter giivenlik hizmetlerini, Miidiirliikk araciligi ile yiiriitiir.

(3) Birim Amiri olarak; Birimin en st yetkilisi (Dekanlar/Enstitii/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokulu Miidiirleri) giivenlikten sorumludur.

(4) Universite tarafindan gergeklestirilmesine izin verilen her tiirlii etkinliklerle ilgili
giivenlik dnlemlerinin alinabilmesi i¢in diizenlenecek programlar, konuk listeleri, calisma saatleri ve
izinleri gibi iglemleri ilgili birim yetkilileri koordine ederek, dnceden Miidiirliige bildirmekle
sorumludur.

(5) Universitede 6zel sirketlerin gerceklestirecegi her tiirlii bakim, tadilat ve hafriyat isleri

hakkinda giivenlik 6nlemlerinin alinabilmesi i¢in, ¢alisma saatleri ve izinleri gibi islemleri koordine
ederek dnceden Miidiirliigiine bildirmek; Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin gorevidir.

UCUNCU BOLUM
Miidiirliigiin Gorev ve Sorumluluklar:

Miidiirliigiin gorev ve sorumluluklari

MADDE 7 - (1) Ilgili yasa ve yonetmelige bagh kalarak; iiniversite mensuplar1 ve ziyaretgilerin
can ve mal giivenligini, Universiteye ait bina ve alanlar ile her tiirlii tasit, malzeme ve ekipmanin
kesintisiz korunmasi ve giivenliginin saglanmasi,

a) Miidiirliik kendisine verilen bu gorevleri, koruma ve giivenlik sefi, denetleme amiri, grup
amiri ve 6zel giivenlik gorevlileri araciligi ile yiiriitiilmesi,

b) Midiirliige bagli gorevlilerinin ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesi; her gorev yerinin
ozelligine uygun 6zel talimatlarin hazirlanip uygulanmasi, vardiya sistemine gore caligma gerektiren
yerlerde vardiya sisteminin belirlenip uygulanmasi,

¢) Universitenin yerleskelerinde yer alan bina ve tesisler i¢in sabotaja, dogal gaz kagagina,
yangina, hirsizliga, toplu eylemlere kars1 “Giivenlik/Sabotajlara Kars1 Koyma ve Yangina Miidahale
Plan1” hazirlama ve bu plani her yilin Ocak ayinda giincelleme, Genel Sekreterlige sunulmasi ve
uygulanmasi,

¢) Universite yerleskelerinde faaliyet gosteren firmalar ve ziyaretgiler ile ilgili
uygulanabilecek koruma ve giivenlik tedbirleri hususunda planlar hazirlamak, bu planlar1 Genel
Sekreterlige sunulmast,

d) Gorev alanlari i¢inde, islenmis veya islenmekte olan suglar1 Rektor bilgisi dahilinde derhal
Kolluk kuvvetlerine bildirilmesi, saniklarin yakalanmasi ve delillerin muhafazasi, Kolluk
kuvvetlerinin ise el koymasindan itibaren emrine girerek onlara yardimci olunmast,

e) Sivil Savunma ve itfaiye birimlerinin gérevlerini yerine getirmesine yardimci olunmast,

f) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun'a gore personelin 6zliik islerini takip
edilmesi, nobet noktalar ile ilgili talimatlar hazirlamak, uygulanmasini saglanmasi ve denetlenmesi,
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g) Birimle ilgili yazismalarin takip edilmesi ve gerekli yazismalarin yapilmas,

&) Nobet yerinde talimatlara uygun hareket edilmesinin saglanmast,

h) Giivenlik teknolojilerini yakindan takip etmek, gercken egitim ve kurslara katilarak
tiniversitede kullanilan giivenlik teknolojilerini, yeni gelismelere uyarlamak ve personelin bu konuda
hizmet i¢i egitim almasinin saglanmasi,

1) Universite birimlerinde, gerekli goriilen durumlarda giris ve cikislarda kimlik kontrolii
yapilmasi, yerleskede siipheli sahislarin dolasiminin engellenmesi, birime ait olan ve girilmesi kayda
bagl yerlere gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesinin engellenmesi,

i) Givenlik ve Trafik ile ilgili ilan, pano, isaret levhalar1 vb. korumak ve gerekli goriildiigii
durumlarda giincellenmesinin saglanmasi.

Ozel Giivenlik gorevlilerinin gérev ve sorumluluklari
MADDE 8 - (1) Ozel Giivenlik Gérevlilerinin gérev ve sorumluluklart sunlardir.

a) Calisma noktalarindaki nobet talimatlarima uygulama, tutulan tiim raporlar: ilgili amire
bilgi vermek,

b) Nobet hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her zaman calisir vaziyette
olmasini saglamak. Telefon ve telsizi amacina uygun kullanmak, gereksiz konusma yapmamak ve
gizlilik ilkesine dikkat etmek,

c) Personel, 6grenci ve diger {iglincii kisileri, verilen yetki dahilinde detektorle arama
yapmak, X-ray cihazindan veya benzeri giivenlik sistemlerinden gegirmek, varsa sug delillerini
muhafaza altina almak,

¢) Girilmesi kayda bagli yerlere, yetkili olmayanlarin girmesini engellemek; digerlerini kayda
almak, bu amagcla kurulmus teknik donanim varsa kullanilmasini saglamak,

d) Calisma saatleri disinda gelen c¢alisanlarin yonetimin uygun gordigii sekilde, ilgili
boliimlere alinmalarini saglamak,

e) Cesitli gorevleri yapan (temizlik, teknik, toptanci, insaat malzemesi, kargo, nakliyeci, mal
teslimini yapan firmalar vb.) tiim yiiklenicilerin iiniversiteye ait higbir seye zarar vermemelerini,
huzur, disiplin ve asayisi bozmamalarini saglamak, aksine hareket edenleri tespit etmek ve uyarmak,
bu hususlarda ilgili amire bilgi vermek,

f) Yerleske igerisinde ve binalarda igeriden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii sabotaja
kars1 dikkatli ve duyarli olmak, gerekli denetimleri yapmak, onlemleri almak, yerleske i¢inde ve
cevresinde diizenli devriye (talimatlar dogrultusunda) hizmeti yaparak, maddi ve manevi kayiplara
yol agabilecek hadiseleri ve siipheli durumlart ilgili yerlere bildirmek,

g) Binalarda iceriden veya disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizliga karst dikkatli ve
duyarli olmak, bu sebeple yonetim tarafindan verilecek talimatlar dogrultusunda iist aramalarini
detektorle yapmak, siipheli durumlari ilgili yerlere bildirmek,

g) Gorev alaninda haklarinda yakalama, tutuklama veya mahkimiyet karari bulunan kisileri
yakalamak ve arama yapmak, kolluk kuvvetlerine gelinceye kadar gozetim altinda bulundurmak, sug
veya delil olabilecek esyalar: emanete almak,

h) Yerleskeye 6zel araci ile gelen 6grencilerin kimlik kontroliinii yapmak, ziyaret¢ilerden,
0zel arac1 ile gelenlerin arag ruhsati alinarak ziyaret¢i kart1 verilmek suretiyle girislerine izin vermek,

1) Yerleske i¢inde asayis, nizam ve intizami bozanlar1 uyarmak, gerektiginde miidahale
etmek, yabanci sahislar1 gerekirse yerleske sinirlart disina ¢ikarmak veya olayr ilgili kolluk
kuvvetlerine gelinceye kadar gézetim altinda bulundurmak,

1) Yerleske igerisinde park igin araglara ayrilan yerler disinda park etmeye calisan araglara
engel olmak, trafik akisini saglamak,

J) Yerleskenin sinir ( tel 6rgii, duvar vb.) kontroliinii yapmak ve giivenligini saglamak,

k) Idarenin giinliik ¢aligma saati bittikten sonra pencere, kapi, elektrik ve su musluklarinin
kapatilip kapatilmadigi ve ¢op sepetlerinde yanict madde bulunup bulunmadigini kontrol etmek,
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) idarenin izni olmadan ilan panosu haricinde kap1 ve duvarlara fotograf, yaym, bildiri, duvar
afisi vs. asilmasina engel olmak,

m) Gorev alaninda terk edilmis ve bulunmus esyayr herhangi bir tehdit unsuru yok ise
tutanakla emanete almak, bulunan kayip esyalarin Sosyal ve Kurumsal Hizmetler Miidiirliigiine
teslimini gerceklestirmek,

n) Yangin durumunda, kurtarma ekibi ile birlikte yangin alarmi verilen bolgeye gitmek,
oncelikle yangin alaninda kalan kisileri tahliye ederek, ilk yardim ekibine teslim etmek, malzeme
kurtarma islemini ise Oncelik sirasina gore (malzemeler iizerine yapistirilmis etiketlere gore)
yapmak,

0) Yangin ofislerde ise, ofis c¢alisanlarinin gdsterecegi oncelik sirasina uyarak, kurtarilan
malzemelerin yiiklendigi araglarin tahliye bolgesine gotiiriillmesini denetlemek, kurtarma esnasinda
yangin ¢ikis nedenini tespit etmeye calismak ve sabotaj belirtilerinde delilleri koruma altina almak,
kurtarilan degerli malzemeleri kayda gecirmek,

0) Olaganiistii hallerde (Yangin, Su Baskini, Firtina, Deprem, vb.) ilk miidahalede bulunmak,
yetkililerce 6nceden tespit edilmis malzemeleri, kendi can emniyetini de dikkate alarak kurtarmak
icin Onciiliik yapmak,

p) Deprem vakalarinda hasar goren binalara girisi engellemek, binada mahsur kalanlar varsa
kurtarma ve ilk yardim ekiplerine gorevlerini yapabilmeleri i¢in giivenli ortam hazirlamak,

r) Gorev alanindaki her tiirlii ariza, aksaklik ve olay ile ilgili form veya tutanak doldurarak
amirine bilgi vermek,

(2) Ozel Giivenlik Gérevlilerinin dikkat etmesi gereken hususlar sunlardir;

a) Calisirken kendilerine verilen 6zel giysileri giymek,

b) Giysilerini ve 6zel techizatin1 bakimli, temiz ve iitiilii tutmak,

c) Calistig1 yerin tertip, diizen ve temizligine 6zen gostermek,

¢) Gorevi disinda giivenlik {iniformasini giymemek,

d) Gorev siiresince gorev disi islerle ugrasmamak, is takibinde bulunmamak,

e) Gorev yaptigi siirece hi¢ kimseyle, gorevi ile ilgili konular disinda konusma ve goriisme
yapmamak,

f) Personel, 6grenci ve ziyaretgilere karsi ikaz ve engellemelerde nazik davranmak,

g) Nobet yerini terk etmemek. Yemek ve diger zaruri ihtiyaglarin1 yerine yedek personel
geldiginde karsilamak,

g) Gorev sirasinda, gorevlinin isminin rahatca okunabilecegi biiyiiklikkte yazilmig fotografli
kimlik kart1 takmak,

h) Gorev mahallinde 1sinma ve pisirme amach tiip gaz, gaz ocag, ispirto ocagi elektrikli
cihaz vs. bulundurmamak,

1) Gorev degisimi sirasinda vardiya raporunu imzalamak. Goreve baslama tarihi, saati, yazilip
varsa onemli olaylar1 not etmek,

1) Giivenlik personelinin sayica yetersiz kaldig1 6zel durumlarda (Asayisin bozuldugu, yangin
deprem gibi dogal afetler ve Ogrenci olaylar1 gibi) goreve c¢agrilabileceginden izinsiz il disina
¢ikmamak, telefonunu siirekli ag¢ik bulundurmak.

Rektorliik Protokol Giris Personelinin Gorevleri
MADDE 9 - (1) Rektorliik Protokol Giris Personelinin Gérevleri sunlardir: Ozel Giivenlik
Gorevlisi;
a) Basta Miitevelli Heyeti Uyeleri, Rektér, Rektor Yardimcilari, Dekanlari, Okul
Mudiirlerini, Genel Sekreteri ve Genel Sekreter Yardimcilarini tanir,

b) Goérev alaninin Protokol girisi oldugunun farkinda olarak goriiniis ve tavirlarina azami
dikkat eder,
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¢) Protokol girisini kullanmamasi gereken kisileri idari/6grenci girisine yonlendirir,

¢) Gelen ziyaretgilerin randevularini 6zel kalemden teyit eder,

d) Koruma ve Giivenlik Sefinin direktifiyle kendi sorumluluk bolgesi disindaki olaylara
miidahale eder, izinsiz olarak herhangi bir suretle gorev yerini terk etmez.

Giivenlik kamera ve turnike sistemleri
MADDE 10 - (1) Glivenlik Kamera ve Turnike Sistemlert;
a) Kameralarin gozetim, kayit ve kontrolii, Miidiirliik tarafindan yapilir,
b) Midiirliigiin bilgisi disinda, kurulumu yapilan kameralarin higbir gerekge ile Oni
kapatilamaz ve goriintii almas1 engellenemez,
¢) Kamera goriintiilerini kesintisiz takip ederek goriilen aksakliklarda miidiirliige bilgi vermek
ve olayi takip etmek,
¢) Giivenlik Kameralar1 ve kamera kayitlarin1 kimin/kimlerin gorebilecegi ve kimlerin kayit
esnasinda miidahale edecegi Rektorliik tarafindan belirlenir,
d) Kameralarin kaydettigi goriintiiler Rektér izni olmadan bagkalarina verilemez ve
izlettiremez,
e) Yerleskeye giris yapan tim Ogrenci, idari ve akademik personelin turnikelerden kimlik
kartlari ile giris yapmasi Giivenlik Gorevlisi tarafindan saglanir,
f) Turnikelerin bakim onarim talepleri Miidiirliik tarafindan yapilir.

DORDUNCU BOLUM )
Gorevli Personelin Almasi Gereken Tedbir ve Onlemler

Giivenlik Gérevlisince Su¢larin Onlenmesi Amaciyla Alinmasi Gereken Onlemler
MADDE 11 - (1) Olas1 problem veya suglarin dnlenmesine yonelik alinacak tedbirler sunlardir;
a) Yangin
1) Sigara yasagmin uygulanmasinda taviz verilmemelidir.
2) Acik ve kapali alanlardaki elektrik sebekelerinin kontrolii yaptirilmalidir.
3) Yangma sebep olabilecek tehlikeli hareket ve durumlar konusunda duyarli
davranilmalidir.
b) Sabotaj
1) Kisilerin kontrolii yapilmalidir.
2) Giren araglarin kontrolii yapilmalidir.
3) Cevre ve i¢ mekan park alanlarinda bulunan araglar (bilhassa anahtar {izerinde ise)
dikkatle kontrol edilmelidir.
4) Civarda siipheli dolasan sahislarin takip ve kontrolii yapilmalidir.
5) Siipheli paketlerin takibi yapilir ve 155 ve 156’ya telefon edilir, en az 100 metre
capinda giivenlik ve emniyet alan1 birakilip emniyet seridi ile cevrelenmelidir.
€) Yagma
1) Yangin ve sabotaj bolgesinden ¢ikarilan malzemenin istiflenme yerinin (duvar ya da
kapiya yakin olmamasi vs.) se¢cimi yapilmalidir.
2) Istiflenen malzeme genis alana yayilmamalidir.
3) Ozel giivenlik gorevlisinin malzemenin basinda beklemelidir.
4) Olay yerindeki gorevliler haricindeki kalabalik dagitilmalidir.
5) Tim giris ve c¢ikislar ile kritik yerlerdeki giivenlik tedbiri ve ndbetgi sayisinin
arttirllmalidir.
¢) Soygun
1) Siipheli insan hareketlerinin takip ve kontrolii yapilmalidir.
2) Siipheli ara¢ hareketlerinin takip ve kontrolii yapilmalidir.
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3) Kilitli yerlerin kontrolii yapilmalidir.
4) Bilhassa gece ¢ikan araglarin kontrolii yapilmalidir.
d) Hirsizlik
1) Kimlik kontroliiniin yapilmaldir.
2) Ara¢ cikislarmin kontrolii (Hurdaci ve taseronlara Ozellikle dikkat edilmesi)
yapilmalidir.
3) Duyarli kap1 giris ve ¢ikislarinda uyari isaretlerine gore 6zel dikkat, takip ve kontrol
yapilmalidir.
4) X-ray sistemi varsa isaretlerin 6zenle takip edilmesi ve cihazlarin kullaniminin
saglanmalidir.
e) Yikma
1) Provokatorler belirlenerek uygun yontem kullanarak ve genel kolluk kuvvetlerinin
destegi ile bolgeden uzaklagtirilir ya da gézlem altinda tutulur.
2) Tum giris ve ¢ikislar ile kritik yerlerdeki giivenlik tedbiri ve nobetgi sayist artirilir.
f) Calisanlarin Zorla Isten Alikonulmasi
1) Servislere bindirmeme, servislerden indirmeme (Durak yerlerinde ve tiniversitede) ve
tiniversitede is basi yaptirilmamasi gibi durumlarda, istihbarata agirlik verilmeli,
elebaglarin tespiti ile Kolluk Kuvvetlerine bildirilmeli ve tesliminin yapilmalidir.

Dis Mekanda Siipheli Bir Nesne Gériildiigiinde Alinacak Onlemler
MADDE 12 - (1) D1s mekanda siipheli bir nesne goriildiigiinde alinacak énlemler sunlardir;
a) Siipheli nesnenin, kimin, ne zaman, nigin biraktig1 6grenilmeye ¢alisilarak sahibi ve soz
konusu nesnenin mahiyeti tespit edilmeye ¢alisilmalidir.
b) Sahibinin bulunmasi halinde, nesnenin kendisine ait olup olmadigi, igindekileri kendisinin
hazirlay1p hazirlamadigy, i¢inde neler oldugunu bilip bilmedigi 6grenilir.
¢) Nesnenin sahibinin bulunmamasi halinde “SUPHELI MADDE” islemi yapilmalidir.
¢) Siipheli maddenin g¢evresi giivenlik seridi ile kordon altina alinmalidir.
d) Siipheli maddenin ¢evresi bosaltilmalidir.
e) Siipheli maddenin etrafinda 30 metre ¢apinda ses, telsiz, telefon sinyali, elektrik agma
kapama islemi yapilmamalidir.
) Vakit gegirmeden amirine, kolluk kuvvetlerine ve itfaiyeye haber verilmelidir.
g) Stipheli madde tespit edildiginde; maddeye dokunulmamali, maddenin bulundugu g¢evre
sartlart degistirilmemeli, maddenin iizerine su veya baska bir madde atilmamali ve maddenin iistii
ortiilmemelidir.

I¢ Mekanda Siipheli Paket veya Zarf Goriildiigiinde Yapilacak islemler
MADDE 13 - (1) I¢ mekénda siipheli paket veya zarf goriildiigiinde yapilacak islemler sunlardir;
a) Stpheli paket veya zarf agilmamali, kivrilmamali, suya sokulmamali ve yavasca yere
birakilmalidir.
b) Vakit gegcirmeden amirine, kolluk kuvvetlerine ve itfaiyeye haber verilmelidir.

Zarf veya Paket Acildiktan Sonra Siipheli Oldugu Anlasilir ise Yapilacak Islemler
MADDE 14 - (1) Zarf veya paket agildiktan sonra siipheli oldugu anlasilir ise yapilacak islemler
sunlardir;
a) Eldeki paket veya zarf camdan disar1 degil, odanin i¢inde uzak bir yere (Masanin,
koltugun, dolabin arkas1 vb.) atilmalidir.
b) Vakit gecirmeden yiiz iistli yatilmali, eller ve kollar kafay1 kapatacak sekilde yerlestirilip
siiriinerek veya yuvarlanarak disar1 ¢ikilmalidir.
¢) Miidiirliige haber verilmelidir.
¢) Diger giivenlik onlemleri 11’inci maddede (Olasi problem veya suglarin dnlenmesine
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yonelik alinacak tedbirler) agiklandig: gibi alinir.

Siipheli Ara¢c Hakkinda Yapilacak Islemler ve Siipheli Paket veya Arac Tespit
Edildiginde Birakilacak Emniyet Mesafeleri
MADDE 15 - (1) Siipheli ara¢ hakkinda yapilacak islemler ve siipheli paket veya arac tespit
edildiginde birakilacak emniyet mesafeleri sunlardir;
a) Kolluk Kuvvetlerinden plakasina gore sahibi arastirilir, ¢alint1 olup olmadig tespit edilir.
b) Plakasi sahte ve ¢alint1 oldugu tespit edilmis ve ¢alisir sekilde birakilmis ise “SUPHELI”
islemi uygulanir.
(2) Tuzaklanmus araglarda dikkat edilecek hususlar sunlardir;
a) Yerde belirgin ve farkli sayilabilecek ayak izi, kriko izi veya siirtiinme izi olup olmadigi
kontrol edilir.
b) Aracin etrafinda (yaninda, yakininda veya ¢ok uzak olmayan alan igeresinde) yerde kablo,
iplik, tel, bant ve normalde olmamasi1 gereken par¢a ve malzemelerin olup olmadigi kontrol edilir.
¢) Aracin kapilarinda, bagaj ve motor kaputunda, depo kapaginda herhangi bir zorlama veya
cizilme olup olmadig: incelenir.
¢) Parlak zemin (cam ve kaporta) tizerinde parmak izi olup olmadig1 incelenir.
d) Aracin alt kisimlar1 yatarak veya ayna ile kontrol edilir.
e) Arka minder veya hoparlorde bir degisiklik olup olmadigi kontrol edilir.
f) Arag lastiklerinin 6n veya arkasinda kazi yapilip yapilmadigi kontrol edilir (Zeminin
gevsekligi veya taze topraktan anlasilabilir).
g) Aracin iginde kapali paket olup olmadigi incelenir.
) Bu ve benzer izler varsa ara¢ “SUPHELI” islemi goriir.
h) Siipheli islemine alinan araca ait giivenlik dnlemleri 11’inci maddeye (Olasi problem veya
suclarin 6nlenmesine yonelik alinacak tedbirler) gore alinir.
1) Etrafta ahsap malzemeler yogunsa emniyet mesafesi 300 metredir.
i) Etrafta metal malzemeler varsa emniyet mesafesi 1000 metredir.
J) Patlayict maddenin yakinlarinda beton kolon, kirig varsa emniyet mesafesi 500 metredir.
k) Ozel giivenlik personeli bdlgeye bomba imha ekibi geldiginde rapor vermeli, kolluk
kuvvetlerinin talimatina gore hareket etmeli ve yardimc1 olmalidir.

BESINCIi BOLUM
Hizmet Araglan

MADDE 16 - (1) Araglar Universitenin ulasim hizmetlerini yiiriitmede kullanilir.
(2) Midiirliige tahsisli araglar personel tasimaciligi, bilimsel toplantilar, teknik geziler ile
Universitenin diger resmi islemleri igin gérevlendirilir.
(3) Makam araglar1 hari¢ biitiin birimler ara¢ isteklerini Miidiirliige bildirir. 11 igi
gorevlendirmeler Miidiirliik tarafindan koordine edilir. il dig1 gérevlendirilmeler ise Genel Sekreter
oluru ile yapilir.

Araclarin kullanim ve arag siiriiciilerinin gorevleri
MADDE 17 - (1) Araglar1 kullanmaya baslayan siiriicli personel asagida belirtilen kurallara uymak
zorundadir.
a) Araglar kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmalidir.
b) Arag tasit gorev izni olmadan higbir arag¢ kullanilamaz.
C) Araclar gorev i¢in ¢ikilan giizergahta kullanilir, bu giizergahin disina ¢ikilamaz.
¢) Arag, gorev baslangicinda Universite otoparkindan almir ve gérev tamamlandiktan sonra
Universite otoparkina brakilir.
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d) Arag siiriiciileri Universite Yonetimi tarafindan yayimlanan “Kilik Kiyafet” genelgelerine
riayet etmekle ylikiimliidiir.

e) Arag siirliciileri tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterir,
yetkileri dahilinde olmayan konularda gereksiz agiklamalarda bulunamaz ve tartismaya giremez.

f) Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi diginda, yazili bir emir ve
talimat bulunmadikga, tagita herhangi bir kisi veya yiik alamaz.

g) Soforler araglar1 kullanirken azami tasarruf kurallarina uyarak araglari kullanmalidir.

g) Araglara yakitlar tasitmatik sistemi ile anlasmali firmadan alimir ve akaryakit fisleri

Midiirliige teslim edilir.

h) Arag siiriiciileri kesintisiz 4,5 saatten fazla ara¢ kullanamaz.

1) Arag soforleri Trafik Kanunu ve yoOnetmeliklerde belirtilen kurallara riayet etmekle
yiikiimliidiirler. Uyulmamasi durumunda meydana gelen zararlardan sorumludurlar.

1) Arag kullanicist siiriicii belgesini, ara¢ ruhsati ve bulundurulmasi yasal agidan zorunlu diger
belge ve ekipman ile ara¢ dosyasini ara¢ kullanimi sirasinda aracta bulundurmak zorundadir.

J) Arag siiriiciileri kendisine zimmetli aracin veya kullandig1 araglarin giinliik temizlik ve
bakimlarindan sorumlu olmakla beraber araglarda tespit ettikleri ariza ve eksilikleri Miidiirliige
bildirmekle yiikiimlidiirler.

K) Arag siiriiciileri her {i¢ ayda bir olmak fizere, orijinal ehliyeti ile birlikte fotokopisini
Miidiirliige gostermek zorundadirlar.

ALTINCI BOLUM
Diger Hususlar ve Son Hiikiimler

MADDE 18 - (1) Mudiirliikteki defter ve dosyalarin diizenli bir sekilde tutulup muhafaza altinda
tutulmasindan Miidiir sorumludur.

MADDE 19 - (1) Bu Yénerge SANKO Universitesi Miitevelli Heyeti tarafindan onaylanmasini
miiteakiben yiirlirliige girer.

MADDE 20 - (1) Bu y6nerge hiikiimlerini SANKO Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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